
悦学悦美 系列课程

PowerPoint

张剑悦 主讲PPT  规范 / 逻辑 / 设计

课件设计与制作

课程合作  请添加微信

课程版权：张剑悦

不得随意转载   复制！



悦学悦美 系列课程

课程概要

1. PPT课件的功能和特点

2. 做课件的2把钥匙

3. 课件PPT幻灯片设计6原则

4. 课件中的文字规范和字体选择

5. 用图形/图片说话

6. 用数据 / 图表说话

7. 课件的加减乘除
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教学课件PPT的功能和特点

01 传递课程知识

通过课件的演示进行辅助教学，从传统的板书演变成现在的多

媒体平台演示知识信息。

02 吸引学生关注

关键点增强表现力

让学员可以更加关注课程内容

除了记录课程笔记外，用演示文稿的特点和功能辅助学生记忆

课程知识信息。

03 有效记忆内容
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PPT 课件设计

清晰思考 有效表达

课程版权：张剑悦

不得随意转载   复制！



清
晰
思
考

有
效
表
达

悦学悦美 系列课程 课程版权：张剑悦

不得随意转载   复制！



制作教学演示文稿三角形 课程版权：张剑悦

不得随意转载   复制！



衬线体和非衬线体
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选择合适的字体

因为无衬线的字体结构简单，在同等字号下，无衬线的字体看上去
要比有衬线的更大，结构也更清晰，所以电子设备的屏幕上也偏好
使用无衬线字体。



字体选择：Logo及设计作品
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字体选择：指示牌



六项原则

课件幻灯片内容设计“
”

悦学悦美 系列课程

课程版权：张剑悦

不得随意转载   复制！



悦学悦美 系列课程

1.强调重点

6.统一风格

5. 结合效果

2.形象生动

3.把握细节

4. 动感移动
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整理原稿文件（片断）

综合收集的各类数据，建立中央数据库。通过SQL Server把来自Ex
cel等数据源的数据集中管理起来，帮助使用人员及时准确的在系统
中有效的利用数据库中的数据，并为今后的应用打下坚实的基础。

确立数据汇总原则，实现财务报表的自动生成 。按照三类实际汇
总需要，建立报表汇总模板和汇总原则，并使整个汇总过程自动化，
从而减少使用人员的手工操作，提高编制的效率。

建立统一的报表分发和管理平台。通过使用TF软件，为用户创造一
个灵活而丰富的报表使用体验，实现报表的自动分发，并且进行有效
的权限审核和控制，提高数据的安全性。



实施方案

1.综合收集的各类数据，建立中央数据库
–通过SQL Server把来自Excel等数据源的数据集中管理

起来，帮助使用人员及时准确的在系统中有效的利用
数据库中的数据，并为今后的应用打下坚实的基础。

2.确立数据汇总原则，实现财务报表的自动生成
–按照三类实际汇总需要，建立报表汇总模板和汇总原

则，并使整个汇总过程自动化，从而减少使用人员的
手工操作，提高编制的效率。

3.建立统一的报表分发和管理平台
–通过使用TF软件，为用户创造一个灵活而丰富的报表

使用体验，实现报表的自动分发，并且进行有效的权
限审核和控制，提高数据的安全性。

提取核心内容



实施方案

综合收集的各类数据，建立中央数据库1

确立数据汇总原则，实现财务报表的自动生成2

通过SQL Server把来自Excel等数据源的数据集中管

理起来，帮助使用人员及时准确的在系统中有效的
利用数据库中的数据，并为今后的应用打下坚实的
基础。

建立统一的报表分发和管理平台3

按照三类实际汇总需要，建立报表汇总模板和汇总
原则，并使整个汇总过程自动化，从而减少使用人
员的手工操作，提高编制的效率。

通过使用TF软件，为用户创造一个灵活而丰富的报

表使用体验，实现报表的自动分发，并且进行有效
的权限审核和控制，提高数据的安全性。 突出重点
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综合收集的各类数据，建立中央数据库1

确立数据汇总原则，实现财务报表的自动生成2

建立统一的报表分发和管理平台3
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同时按住以下三个键，分别是：

空格旁边的“Alt”键（左边或右边）

空格旁边的“Ctrl”键（左边或右边）

Delete 删除键

操作方法：先按住 Alt 和 Ctrl ，再按Del

打开任务管理器的方法 打开任务管理器的方法

1.强调重点

6.统一风格

5. 结合效果

2.形象生动

3.把握细节

4. 动感移动
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2019 版本中的插入 图标 功能



各种形象化图标
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普及用电知识 提高安全意识
电科院安全用电知识宣传活动成果汇报

中国电力科学研究院

2016年6月23日
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文字

视频

音频

图片

图表

Gif动图

Flash

动画
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Y-037 (37%)
Y-010  (4%)
Y-026  (1%)

Y-021  (33%)
Y-020  (41%)

PPT课程/超链接用表.xls
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Shift

Shift+Ctrl

Ctrl

Shift+Ctrl

绘制规则图形 缩放沿对角

缩放从中心

快速复制

快速沿直线复制
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幻灯片中图片的作用

表达幻灯片中文字意义，减少文字（一图胜千文）

让幻灯片快速美化（一图遮百丑）

形成演示文稿的风格（一图定整体）



DA SHEN
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Company Logo

www.art-com.co.krCopyright © by ARTCOM PT All rights reserved.

生物科技（biotechnology）

利用科学技术和生物技术，对农业或其他方面进行改造

。科学利用现代基因工程技术，精确的挑选生物体某些优良

特性的基因，来转殖到另外一个物种，使新的基因改造生物

具有预期特定的特性。

http://www.art-com.co.kr/online/ppt_gallery_1.htm
http://www.art-com.co.kr/online/ppt_gallery_1.htm
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创新大气“特别控制区”整治模式

2016年，经过了大量努

力的工作，从控制汽车

尾气，到环境治理，再

到限制施工扬沙，空气

质量优良天数为300天

经过环境检测，2016

年比2015年，PM2.5

平均浓度同比下降

15.9%
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用数据说话的优势

更具说服力

更容易理解和记忆

干练、简洁、有效

https://image.baidu.com/search/detail?ct=503316480&z=&tn=baiduimagedetail&ipn=d&word=%E5%A4%A7%E6%95%B0%E6%8D%AE%E5%9B%BE%E7%89%87&step_word=&ie=utf-8&in=&cl=2&lm=-1&st=-1&hd=&latest=&copyright=&cs=2501601269,1149208479&os=1664652489,2125723181&simid=3448999223,516420394&pn=53&rn=1&di=146850&ln=1056&fr=&fmq=1586666593479_R&ic=0&s=undefined&se=&sme=&tab=0&width=&height=&face=undefined&is=0,0&istype=2&ist=&jit=&bdtype=0&spn=0&pi=0&gsm=0&objurl=http://img.mp.itc.cn/upload/20170301/0c6f9ecf95be4a37b8968a08ab980f1e_th.jpg&rpstart=0&rpnum=0&adpicid=0&force=undefined


带有数据信息幻灯片突出重点的方法
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Solution

97%
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CRM/DW

KMS/GW
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返回目录 源数据

各个批号物品的销售总额

￥348,500.00

￥3,261,850.00

￥2,656,000.00

￥65,250.00

￥ 4,000,000.00

销售总额

￥ 2,000,000.00

￥ 0.00

￥ 1,000,000.00

￥ 3,000,000.00

￥1,724,360.00

PPT课程/考核试题(答案）（071203）.xls
PPT课程/考核试题(答案）（071203）.xls
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加
加图形，加表现力

加多种媒体 减
减多余文字

减多余不恰当效果

除把颜色尽量减少

把信息拆解零散
乘 复制关键效果

增强信息记忆
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